[image: image1.jpg]


【教育部 大專以上人力加值方案】
 台中區獨家-HR認證100%補助優惠專案

為協助失業及無薪假勞工繼續進修，以充實自我專業工作技能，累積個人人力
資本，增加實質就業競爭力，中華人事主管協會特與東海大學合作，配合教育部
大專以上人力加值方案，推出【HR認證100%補助優惠專案】，只要您符合補助資格

，只需繳交2,000元保證金，便可參與HR系列認證班次，順利通過認證，即可獲得協

會頒發之合格證書及東海大學頒發之結業證書，協助您快速走出失業危機！每班限收

20名，機會難得，請勿錯過！
	開課訊息

	【主辦單位】東海大學推廣部
【協辦單位】中華人事主管協會
【上課時間】98.10.24起，09：00-16：00，每班次36小時  
【上課地點】東海大學推廣部 (台中市西屯區台中港路三段181號)
【招訓人數】每班限收20人（報名後將由東海大學通知錄取名額）
【補助資格】失業者或無薪假者（大專以上畢業生）
【檢附資料】
 1.個人未接受勞委會補助之失業培訓或職訓課程切結書

2.勞保局投保資料明細或個人無薪假聲明書
	認證費用原價12,000元

符合專案補助資格者
僅需繳交保證金 1,000元

	
	課程大綱

	課程(一)
	【100%補助專案】勞健保暨勞動法規管理師認證班

	2009/10/24-11/28
	10/24 勞保、勞退、職災補償  基礎入門

10/31 勞基法-基礎入門

11/7 勞健保投保資格合法節省勞健保費
	11/14 工作規則撰擬實務

11/21 勞退新制之因應對策

11/28 勞健保暨勞動法規管理師口筆試

	課程(二)
	【100%補助專案】人力資源管理師認證班

	2009/11/7-12/12
	11/7 人資部門未來之發展趨勢與策略

11/14 人才招募與離職管理

11/21 薪資制度建立與應用
	11/28 教育訓練規劃實務

12/5 績效管理

12/12 人力資源管理師口筆試

	課程(三)
	【100%補助專案】任用管理師認證班

	2009/11/21-12/26
	11/21 人力資源盤點與召募任用之法令規範

11/28 召募任用制度操作與管理技巧

12/5 招募管道方法與遴選工具應用
	12/12 職能導向的甄才與面談實務

12/19 勞務外包與派遣操作

12/26 任用管理師口筆試


	課程(四)
	【100%補助專案】專業秘書暨行政管理師認證班

	2009/12/05-2010/01/16
	12/5 秘書的角色定位與向上向下管理【上午】

12/5 商業文書寫作與簡報製作技巧【下午】

12/12 職場上的溝通協調與人際關係【上午】

12/12 電話禮儀與公關應對技巧【下午】

12/19 高效檔案管理技巧【上午】

12/19 時間管理與主管行程會議安排【下午】
	12/26 活動的規劃與執行實務【上午】

12/26 提升專業形象【下午】

01/09 專業秘書暨行政管理師認證案例分析

01/16 專業秘書暨行政管理師認證口筆試

	課程(五)
	【100%補助專案】薪資管理師認證班

	2009/12/12-2010/01/23
	12/12 績效管理的策略規劃&推行實務

12/19 薪資設計基礎-工作評價與薪資調查

12/26 薪資結構調整及相關稅法處理實務 
	01/19 調薪作業規劃執行與變動獎金制度設計

01/16 薪資獎勵辦法設計與運用

01/23 薪資管理師口筆試

	課程(六)
	【100%補助專案】教育訓練發展管理師認證班

	2009/12/19-2010/01/30
	12/19 人才發展與訓練需求評估

12/26 教育訓練實務規劃

01/09 內部講師制度建立與培訓
	01/16 訓練外包實務規劃

01/23 教育訓練發展管理師案例分析

01/30 教育訓練發展管理師口筆試


◎名額有限，請速報名，報名後將由東海大學通知錄取名額         ◎課程內容協會保留更動之權利 

◎本班次恕不提供便當!

 ★ 費用：保證金 1,000元（需繳交至東海大學）
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

【課程報名表】．填寫完成後請傳真至02-5582-9090，謝謝!
	★台中區-HR認證100%補助優惠專案★

	課程名稱
	

	姓名
	
	公司
	
	職稱
	

	電話
	
	傳真
	
	E-MAIL
	


■協會專線：(02)5581-8080  ■會址：台北市南京東路四段197號3樓■E-MAIL：cpea@cpea.org.tw
每班僅�20名








1

