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★破天荒好康！全國共6個班，每班只提供6個名額★
認證班8折優惠專案課程簡章
配合勞委會職訓局「產業人才投資方案」系列課程，同步規劃認證班8折
優惠方案，每班次只提供6個名額，先搶先贏，請勿錯過！！
	【台中區】8折認證班優惠專案 每班只提供6個名額，以繳費順序錄取，額滿為止

	NO
	訓練班別
	課程大綱
	日期時間
	課程費用

	一
	核心幹部管理實務
認證班
	．領導統御與部屬培育

．工作指導技巧與績效改善計畫

．專案管理與工作分派
．問題分析與決策能力

．跨部門溝通協調及衝突管理

．團隊共識建立與士氣激勵

．口才表達與人際溝通能力
．主管自我情緒管理與壓力紓解
．管理實例研討(case study)
	4/16、4/23
4/30、5/7
5/14、5/21
週六0900-1600
	原價12,000元
★8折專案優惠價★
會員價：8,000元
非會員價：9,600元

	★上課地點★
	東海大學推廣部（台中市台中港路三段181號），上課樓層教室將另行通知

	★注意事項★
	1、每班只提供6個名額，報名完畢後協會專員將會通知您報名序號，收到序號後需於指定時間內繳清費用，逾期未繳費序號直接取消，需重新報名後補！
2、本專案恕不開放使用任何優惠折扣，亦不得使用課程金現金抵用卷及黃金存摺扣款。亦不提供餐點

	★課程諮詢★
	請於週一-週五0830-1800電洽04-35060841，或來信andy-hua@cpea.org.tw 劉先生

	★本訓練課程恕不開放使用任何優惠折扣，亦不得使用課程金現金抵用卷及黃金存摺扣款。亦不提供餐點★


	【桃園區】8折認證班優惠專案 每班只提供6個名額，以繳費順序錄取，額滿為止

	NO
	訓練班別
	課程大綱
	日期時間
	課程費用

	一
	專業秘書暨行政
管理師認證班
	．秘書的角色定位與向上向下管理
．商業文書寫作與簡報製作技巧
．職場上的溝通協調與人際關係
．電話禮儀與公關應對技巧
．企劃案撰寫與活動規劃執行實務
．高效檔案管理技巧
．時間管理與主管行程會議安排
．提升專業形象-打造優雅的專業秘書
．DIY呈現自信知性美
．認證口筆試
	4/23、4/30、5/7

5/14、5/21、5/28
週六0900-1600
	原價12,000元

★8折專案優惠價★
會員價：8,000

非會員價：9,600

	二
	薪資管理師認證班
	．績效管理的策略規劃及推行實務
．績效考核制度設計與運用
．薪資獎勵辦法設計與運用
．薪資結構調整及相關稅法處理實務
．調薪作業規劃執行與變動獎金制度設計
．薪資設計基礎-工作評價與薪資調查
．簡報案例分析及認證口筆試
	4/30、5/7、5/14

5/21、5/28、6/11
6/18、6/25

週六0900-1600
	原價17,000元

★8折專案優惠價★
會員價：12,400

非會員價：13,600

	三
	勞健保暨勞動法規
管理師認證班
	．勞保、勞退、職災補償基礎入門

．人資必備-【勞基法】基礎入門

．性別工作平等法及性騷擾防治法
．勞健保投保資格與加退保

．合法節省勞健保費操作實務

．工作規則撰擬實務

．勞退新制之因應對策
．簡報案例分析及認證口筆試
	5/14、5/21、5/28

6/11、6/18、6/25

7/2、7/9

週六0900-1600
	原價17,000元

★8折專案優惠價★
會員價：12,400

非會員價：13,600

	本協會保有課程開結訓時間、先後順序、開班地點、授課講師異動之權利

	★上課地點★
	元智大學（桃園縣中壢市遠東路135號），上課樓層教室將另行通知

	★注意事項★
	1、每班只提供6個名額，報名完畢後協會專員將會通知您報名序號，收到序號後需於指定時間內繳清費用，逾期未繳費序號直接取消，需重新報名後補！
2、本專案恕不開放使用任何優惠折扣，亦不得使用課程金現金抵用卷及黃金存摺扣款。亦不提供餐點

	★課程諮詢★
	請於週一-週五0830-1800電洽04-35060841，或來信andy-hua@cpea.org.tw 劉先生

	★本訓練課程恕不開放使用任何優惠折扣，亦不得使用課程金現金抵用卷及黃金存摺扣款。亦不提供餐點★


	【台南區】8折認證班優惠專案 每班只提供6個名額，以繳費順序錄取，額滿為止

	NO
	訓練班別
	課程大綱
	課程日期
	

	一
	專業秘書暨行政
管理師認證班
	．秘書的角色定位與向上向下管理
．商業文書寫作與簡報製作技巧
．職場上的溝通協調與人際關係
．電話禮儀與公關應對技巧
．企劃案撰寫與活動規劃執行實務
．高效檔案管理技巧
．時間管理與主管行程會議安排
．提升專業形象-打造優雅的專業秘書
．DIY呈現自信知性美
★本班認證考試時間將另行通知
	4/9、4/16

4/23、4/30
5/7、5/14
週六0930-1630
	原價12,000元

★8折專案優惠價★
會員價：8,000

非會員價：9,600

	二
	人力資源管理師
認證班
	．人資部門未來之發展趨勢

．人才招募與離職管理

．績效制度建立與管理

．具競爭優勢的薪資制度設計

．教育訓練規劃執行與E-learning

．人力成本分析與人力產值規劃
★本班認證考試時間將另行通知
	5/21、5/28

6/11、6/18

6/25、7/9、7/16
週六0930-1630
	原價17,000元

★8折專案優惠價★
會員價：12,400

非會員價：13,600

	本協會保有課程開結訓時間、先後順序、開班地點、授課講師異動之權利

	★上課地點★
	成功大學成功校區 工程科學系（台南市大學路1號），上課樓層教室將另行通知

	★注意事項★
	1、每班只提供6個名額，報名完畢後協會專員將會通知您報名序號，收到序號後需於指定時間內繳清費用，逾期未繳費序號直接取消，需重新報名後補！
2、本專案恕不開放使用任何優惠折扣，亦不得使用課程金現金抵用卷及黃金存摺扣款。亦不提供餐點

	★課程諮詢★
	請於週一-週五0830-1800電洽02-55818080#808，或來信pearl@cpea.org.tw 劉小姐

	★本訓練課程恕不開放使用任何優惠折扣，亦不得使用課程金現金抵用卷及黃金存摺扣款。亦不提供餐點★
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