職工福利委員會議

提   案   書

                                      提案日期：  　年  　月　  日

	會議日期
	
	提案委員
	

	案

由
	

	說

明
	

	辦

法
	

	審

查

意

見
	


職工福利委員會議

　　

第    　　屆    　　次會議記錄

1、 時　間：

2、 地　點：

三、主　席：

四、出席委員：

　　請假委員：

五、列席人員：

六、主席報告：

七、各項工作報告：

八、上次會議決議執行情形報告：

九、討論事項：

　　１.案  由：

　 　　決　議：

２.案　由：

　　 　決　議：

十、臨時動議：

十一、散　會：

　　　　　　　　　　　主席：　　　　　　　　　　記錄：

	
　　　　　　　　　股份有限公司（函）　　　　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　

　受文者：　　　政府

　

　主　旨：本公司成立職工福利委員會，檢送組織章程及福利委員名冊，敬請核備。

　說　明：依據職工福利金條例第五條暨相關規定辦理。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　董事長：　　　　




成立職工福利委員會申請書

中華民國    年    月    日

字第         號

	職工福

利委員

會名稱
	

	　申

  請

　單

　位
	公　　司

名　　　　　稱
	地　　址
	電話
	職工人數
	眷屬人數

（含配偶

、父母、子女)

	
	
	
	
	職員
	工人
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	合　　計：

	
	業　務

聯絡人
	姓名：　　　　　　　　　　職稱：　　　　　　　電話：

	　營

　業

　項

　目


	（請檢具營利事業登記證影本）

	　產

　業

　工

　會
	名　  稱：
	（未成立

者免填）

	
	成立日期：
	

	
	主管機關：
	


上申請屬實    敬請

查     照

           此致

         政府勞工局

                                    申請單位：　　　　　    　　蓋章

　　　　　　  　　　　　　　　　　　負 責 人：　　　　　　　　　蓋章

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　       自　　年　　月　　日

　（單位全銜）　           　職工福利委員會　年度工作計畫表　至　　年　　月　　日

	月份
	日期
	工作項目
	摘　　　　要
	月份
	日期
	工作項目
	摘　　　　要

	 一
	
	
	
	 七
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 二
	
	
	
	 八
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 三
	
	
	
	 九
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 四
	
	
	
	 十
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 五
	
	
	
	十一
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 六
	
	
	
	十二
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


         職工福利委員會　　　年度經費收支預算書
　　　　　（單位全銜）

　　（自民國　　年　　月　　日起至民國　　年　　月　　日）

    一、收入總額：新台幣

    二、支出總額：新台幣

    三、年末餘存：新台幣

	收　　　入　　　部　　　份
	支　　　出　　　部　　　份

	科 　　　目
	預(決)算

金   額
	說　明


	科　　　目
	預(決)算

金   額
	說　明
	支出

比率

	款
	項
	目
	名　稱
	
	
	款
	項
	目
	名　稱
	
	
	

	一
	
	
	經費收入

總   額
	
	
	一
	
	
	經費支出

總   額
	
	
	

	
	 1
	
	公司提撥
	
	
	
	 1
	
	福利輔助
	
	
	

	
	
	(1)
	每月營業額提撥
	
	
	
	
	(1)
	婚喪喜慶

補    助
	
	
	

	
	
	(2)
	下腳提撥
	
	
	
	
	(2)
	急難救助
	
	
	

	
	
	(3)
	
	
	
	
	
	(3)
	傷病補助
	
	
	

	
	
	(4)
	
	
	
	
	
	(4)
	災害輔助
	
	
	

	
	 2
	
	職工提撥
	
	
	
	 2.
	
	教育獎助
	
	
	

	
	
	(1)
	職工薪津

扣    繳
	
	
	
	
	(1)
	子女教育

獎    助
	
	
	

	
	
	(2)
	
	
	
	
	
	(2)
	勞工進修

補    助
	
	
	

	
	
	(3)
	
	
	
	
	
	(3)
	
	
	
	

	
	 3
	
	福利事業

經營收入
	
	
	
	
	(4)
	
	
	
	

	
	
	(1)
	販 賣 部
	
	
	
	 3
	
	文康活動
	
	
	

	
	
	(2)
	
	
	
	
	
	(1)
	休閒育樂

活    動
	
	
	

	
	
	(3)
	
	
	
	
	
	(2)
	社團活動
	
	
	

	
	 4
	
	其他收入
	
	
	
	
	(3)
	文康活動
	
	
	

	
	
	(1)
	利   息
	
	
	
	
	(4)
	文康設施
	
	
	

	
	
	(2)
	上年度結

存福利金
	
	
	
	
	(5)
	
	
	
	

	
	
	(3)
	
	
	
	
	
	(6)
	
	
	
	

	
	
	(4)
	
	
	
	
	 4
	
	財產形成
	
	
	

	
	
	(5)
	
	
	
	
	
	(1)
	儲蓄購屋
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(2)
	儲蓄保險
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 5
	
	家庭及其他福利補助
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(1)
	托兒、老年眷屬照顧輔助及設施
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(2)
	年節慰問
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(3)
	退休職工

慰    問
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(4)
	其    他
	
	
	

	資本額提撥之福利金（現存總額）：新台幣


   備註：一、預算書免填年末餘存項目，經費收入總額不含資本額提撥之福利金。

         二、(一)福利金支出各項最高動支比率

                 (1)福利補助：三○％　　          (2)教育獎助:四○％            (3)文康活動：四○％

                 (4)財產形成：一○%              (5)家庭及其他福利輔助：四○％

             (二)各項福利金動支比率係指當年度福利金總收入之動支最高限，五項動支總數應達百分之八十

                以上，不得超過百分之百。福利金現金動支以直接及普遍性為主，並以不超過當年度福利金

                總收入百分之三十為原則。

職工福利委員會委員暨職員（會務人員）名冊

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日填送

	名　　　稱
	成立

日期
	屆別
	選舉（改、補選）日期
	福委會組織
	本屆委員任期起迄時間
	　地　址
	電話


	事業單位職工人數
	連絡人姓名

	
	
	
	
	委員

人數
	職員

人數
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	職　別
	姓　名
	性別
	出生年

月日
	學經歷
	身份證

字號
	　　　住　　址
	電　話
	連任或

新　任
	備註

	主任委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	職

員

代

表
	委員

(當然委員)
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	勞

工

︵工

會︶
代

表
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	候

補

委

員
	職員侯補委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	職員侯補委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	勞工候補委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	勞工候補委員
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	職

員
	總幹事
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	幹事
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	幹事
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	

	
	幹事
	
	
	
	
	
	市　　區　　里　　鄰

路　　段　　巷　弄　　號
	
	
	


注意事項：一、委員人數合計應採奇數，連選連任者不得超過三分之二。

　　　　　二、經歷請詳填與現任職務有關之各種經歷。

　　　　　三、委員如有異動，請函報當事人有關資料。

　　　　　四、候選委員如於格式內不敷填寫，請依式增列。

五、現任委員不宜兼任職工福利委員會之會務工作人員（總幹事、幹事）

　　            　　　　　　　　　　公司

職工福利金提撥情形一覽表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	種類
	百分比
	金額

	創立時資本總額提撥
	％
	　　　　×　　％＝

	每月營業收入總額提撥
	％
	　　　　×　　％×12（月）＝

	每月於每個職工薪津內扣
	0.5％
	　　　　×0.5 ％×12（月）＝

	下腳變價時提撥
	％
	 1.　　 ×　　％＝

 2.俟有下腳產生時，按前項比例提撥。


　　職工人數：合計　　　　人

　　　　　　　職員　　　　人

　　　　　　　工人　　　　人

　　眷屬人數：約　　　　　人（包括配偶、父母、子女）。

職工福利金具領收據

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　月份　　　（　　）職福據字　　　號

　　　　　　本會依職工福利委員會組織規章第十五條規定，具據領到職工福利金如下：

	項目
	總額
	％
	提撥金額（元）

	資本總額
	
	
	

	月營業收入
	
	
	

	職工薪津
	
	
	

	下腳變價時總額
	
	
	

	合計
	茲收到　　　銀行支票

票號：
	


          　　　　　　此致

　　　　　　                        股份有限公司

　　　　　　　　　　　　　　　　　職工福利委員會                    

　　　　　　　　　    　　　　　　主任委員                          

　　　　　　　　　　　　　　　　　總幹事                            

中華民國　　　　　　年　　　　　月　　　　　　日

職工福利委員會圖記規格

一、人民團體圖記應鑴刻各該團體之全文。

二、人民團體圖記正面之字概用篆體陽文。

三、人民團體圖記由各單位自行鑴刻後，將印模兩份及啟用日期呈報主管官署備案。

四、人民團體圖記概用木質柄式長方形，其式樣如次：



（一）長：七公分六公厘

（二）寬：五公分二公厘

（三）邊寬：八公厘





註：職工福利機構之圖記，應依照本規定辦理。

　　例如：「某某職工福利委員會圖記」，及「某某職工福利社圖記」。

職工福利社職員名冊

　　　　　　　　（單位全銜）

	職別
	姓　名
	性別
	年齡
	學經歷
	身分證

字號
	住　　　　址
	電　話
	備註

	主任
	
	
	
	
	
	  　 市　 區  里   鄰   　　　　

　 路　段  巷  弄　 號　　
	
	

	業務

組長
	
	
	
	
	
	  　 市　 區  里   鄰   　　　　

　 路　段  巷  弄　 號　　
	
	


	總務

組長
	
	
	
	
	
	  　 市　 區  里   鄰   　　　　

　 路　段  巷  弄　 號　　
	
	

	幹事
	
	
	
	
	
	  　 市　 區  里   鄰   　　　　

　 路　段  巷  弄　 號　　
	
	

	幹事
	
	
	
	
	
	  　 市　 區  里   鄰   　　　　

　 路　段  巷  弄　 號　　
	
	

	幹事
	
	
	
	
	
	  　 市　 區  里   鄰   　　　　

　 路　段  巷  弄　 號　　
	
	

	幹事
	
	
	
	
	
	  　 市　 區  里   鄰   　　　　

　 路　段  巷  弄　 號　　
	
	


印





職工福利委員會成立核備函





　　　　　７公分６公厘





　　　　　　　　　

















８





公


厘











　　５公分２公厘








