
	立保證契約日期
	與被保證人關係
	服務機關電話
	服務機關
	出生日期
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	保證人基本資料　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





              公司
被保證員工職務變更通知函

              鈞鑒： 
承蒙台端擔任       　　　君之員工連帶保證人，該員工原在公司擔任                職務，於    年    月    日改擔任                職務，依員工保證契約書第三條之規定，特書面函告台端，確保貴我雙方之權利義務，台端接到本通知後，如欲終止原保證契約，請於三日內書面通知本公司，不勝感激；如台端未能於三日內書面通知本公司終止原保證契約，則視同原保證契約繼續存續。謝謝您的合作 !
              公司　敬啟

總經理：　                     　﹙印﹚

地  址：                         
電  話：                         
中  華  民  國        年        月          日


              公司

被保證員工工作地點變更通知函

              鈞鑒： 
承蒙台端擔任       　　　君之員工連帶保證人，該員工原在    縣    市    路    段    號    樓提供勞務，於民國    年    月    日起提供勞務的地點改為    縣    市    路    段    號    樓，依員工保證契約書第三條之規定，特書面函告台端，確保貴我雙方之權利義務，台端接到本通知後，如欲終止原保證契約，請於三日內書面通知本公司，不勝感激；如台端未能於三日內書面通知本公司終止原保證契約，則視同原保證契約繼續存續。謝謝您的合作 !
              公司　敬啟

總經理：　                     　﹙印﹚

地  址：                         
電  話：                         
中  華  民  國        年        月          日


              公司

被保證員工任職時間變更通知函

              鈞鑒： 
承蒙台端擔任       　　　君之員工連帶保證人，該員工原提供勞務之時間為    時    分到    時    分，於    年

    月    日提供勞務之時間改為    時    分到    時    分，依員工保證契約書第三條之規定，特書面函告台端，確保貴我雙方之權利義務，台端接到本通知後，如欲終止原保證契約，請於三日內書面通知本公司，不勝感激；如台端未能於三日內書面通知本公司終止原保證契約，則視同原保證契約繼續存續。謝謝您的合作 !
              公司　敬啟

總經理：　                     　﹙印﹚

地  址：                         
電  話：                         
中  華  民  國        年        月          日

對保人核對及簽章（電話對保）

	保證人資料表
	姓名
	

	
	身分證字號
	

	
	出生年月日
	

	
	住址
	

	
	聯絡電話
	

	
	服務機關(全名)
	

	
	服務機關聯絡電話
	

	
	與被保證人關係
	

	
	是否附上證明文件

(請依身分提供)
	□ 舖保者：本人之身分證、營利事業登記證及前一年度營業稅稅單影本各一份。

□ 個人保者：本人身分證影本、薪資證明(年收入四十萬元以上)及在職證明正本各一份。

· 公務人員保者：本人身分證影本及公務人員在職證明書正本各一份。

· 房保：最近一期土地及房屋稅單影本或土地及建築改良物權狀影本一份，與所有權人之身分證影本一份。

	
	備     註     欄
	

	對　　保　　人　　簽　章
	



              公司
保證契約簽回後第一次對保通知函

              鈞鑒： 
承蒙台端擔任       　　　君之員工連帶保證人，為確保貴我雙方之權利義務，特函告辦理對保工作，懇請台端配合填妥員工保證對保回寄函（如附件一），並將填妥後之回寄函回寄至本公司管理部，謝謝您的合作 !
              公司　敬啟

總經理：　                     　﹙印﹚

地  址：                         
電  話：                         
中  華  民  國        年        月          日

保證契約簽回後第一次對保

回寄函

	本欄由連帶保證人填寫
	1、 該員工保證契約是否為台端親筆簽章？□是　□否

2、 請問您與本公司員工           之關係為何？              
3、 請問隨員工保證契約書檢附之身份證、在職證明、薪資證明、營利事業登記證、年度營業稅稅單、土地及房屋稅單、房屋及建築改良物權狀等文件之影本或正本，是否為台端親自提供？
□是　□否請問台端的通訊地址：                                  
4、 請問台端的通訊地址：                                  

5、 請問台端的戶籍地址：                                  

6、 請問台端的聯絡電話：
          住家：                 
          公司：                 
          手機：                 

	
	填寫後請連帶保證人簽章：                                   

日  期：　  　年　  　月　  　日

	本欄由本公司對保人填寫
	對保人簽名：　　　　　　　　　　

日　期：　  　年　  　月　  　日


注意事項：

1、 台端之職業或住址有變更時，應於三日內以書面通知甲方辦理更正。

2、 台端如欲終止保證契約，應於三個月前書面通知本公司。

              公司
保證契約簽回後第    次對保通知函

              鈞鑒： 
承蒙台端擔任       　　　君之員工連帶保證人，為確保貴我雙方之權利義務，特函告辦理第     次對保工作，懇請台端配合填妥員工保證對保回寄函（如附件一），並將填妥後之回寄函回寄至本公司管理部，謝謝您的合作 !
              公司　敬啟

總經理：　                     　﹙印﹚

地  址：                         
電  話：                         
中  華  民  國        年        月          日

保證契約簽回後第    次對保

回寄函

	本欄由連帶保證人填寫
	1、 請問台端的通訊地址是否變更？

□是，地址為                                        。

□否。

2、 請問台端的戶籍地址是否變更？
□是，﹙請檢附身分證影本乙份隨函寄回本公司﹚

□否。
3、 請問台端的聯絡電話是否變更？
□是，住家：                 
      公司：                 
      手機：                 

□否。

4、 請問台端的職業是否變更？

□是，﹙請檢附在職證明正本乙份隨函寄回本公司﹚

□否。

	
	填寫後請連帶保證人簽章：                                   

日  期：　  　年　  　月　  　日

	本欄由本公司對保人填寫
	對保人簽名：　　　　　　　　　　

日　期：　  　年　  　月　  　日


注意事項：

1、 台端之職業或住址有變更時，應於三日內以書面通知甲方辦理更正。

2、 台端如欲終止保證契約，應於三個月前書面通知本公司。
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黏貼身分證正反面影本
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